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Adatvédelmi Mindségpolitika

A PALOTA-15 Nonprofit Kft., mint adatkezeldé onként felismert kiildetése az a személyes
adatok védelme teriiletén, hogy feleldsségteljes tarsasagként jogszerli, rugalmas és életszerti
adatvédelmi garancidkat biztositson mind tigyfelei, mind mas érintett maganszemélyek

szamara.

Legfobb célkitlizésiink az adatvédelem teriiletén, hogy az eurdpai unido 2016/679. szamu
altalanos adatvédelmi rendeletének (az ugynevezett: ,,GDPR”), valamint a magyar
jogszabalyoknak megfeleld jogi, informatikai és szervezési megoldasokat hasznaljunk, ezzel is
eldsegitve a Tarsasagunkkal akar belso-, akar kiils6 kapcsolatban allo érintett maganszemélyek

jogainak, érdekeinek az érvényesiilését.

Alapvet6 céljain kozé tartozik, hogy adatkezelési folyamataink, miiveleteink biztonsaga magas
szinvonalt legyen, s igy minél tobbet tehessiink a mai informécids tarsadalomban és
technologiai fejlettség mellett 100 %-o0s biztonsdggal nem elkeriilhetd adatvédelmi incidensek

bekovetkeztése ellen.

Céljaink kozé tartozik, hogy mind dolgozoink, mind Ugyfeleink tevékenységiik soran
megértsék és azonositani tudjdk az adatvédelem Europa-szerte megndtt jelentdségét, atlassak

az egyes tevékenységek adatkezelési vonatkozasait.

Fentiek érdekében pontosan azonositjuk, értékeljiik az egyes konkrét adatkezelési miiveleteket,
megoldasi modokat fejlesztettiink ki az adatkezelések nyilvantartasara, elvégezziik a sziikséges

kockazat kezeléseket és intézkedink a feltart kockazatok csokkentésére, elharitasara.

Fenticknek megfelelve alakitottuk at hétkoznapi tevékenységiinket, dolgoztuk ki a

szabalyzatainkat, nyilvantartasokat, iratmintakat, kérelmeket, tajékoztatoinkat.

A jovOben folyamatosan figyelemmel kisérjiik az érintetti jogokat, maradéktalan betartasuk
érdekében 1dordl-idore belsé oktatasokat tartunk és tajékoztatdé dokumentumokkal hivjuk fel

minden dolgozonk és partneriink figyelmét az adatvédelem fontossagara.
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1. ALTALANOS TAJEKOZTATAS

1.1. Altalanos tajékoztatas az érintett maganszemélyek részére

A PALOTA-15 Nonprofit Kft, mint adatkezeld (tovabbiakban: adatkezeld) tajékoztatja az
érintett magédnszemélyeket, hogy jelen szabdlyzatban tomor és kozérthetd forméban
igyekszik leirast adni az altala végzett személyes adatkezelésekrdl, az érintettek jogairdl,
garanciakrol.

Az adatkezeld az adatkezelési tevékenységét ugy végzi, hogy az feleljen meg az Eurdpai
Parlament és Tanacs 2016/679. szamu Altalanos Adatvédelmi Rendeletének, ismert
elnevezéssel: a GDPR-nek, amely alapvetden szabdlyozza a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmét és az ilyen adatok szabad

aramlésat.

Adatkezeld: PALOTA-15 Nonprofit Kft
Képvisel6/DPO: Bicskei Attila / Kovacs Szilvia
Székhely: 1151 Budapest, Bogancs u. 10.
Adoészam: 14644775-2-42

Cégjegyzékszam: 01-09-913290
Elérhetéségek:  06-1-303-73-73

1.2.A Szabalyzat célja

A Szabdlyzat célja azoknak a belsd szabdlyoknak ¢és intézkedéseknek az ismertetése,
amelyek a megfelelést (compliance) biztositjdk az adatkezeld szdméra, és azt utdlag
igazolni is tudja (elszamoltathatésag) mind az adatvédelmi hatésdg, mind az érintett
maganszemélyek felé.

1.3.A Szabalyzat hatalya: kikre és milyen tevékenységekre terjed ki a szabalyozas

Jelen Szabélyzat a valamilyen mindségiikben (iigyfél, partner, 3. személy) érintett
természetes személyre vonatkozd személyes adatok Tarsasag altali adatkezelésre terjed ki,
azokrol ad tajékoztatast.

Egyéni vallalkozo, egyéni cég, Ostermeld maganszemélyek e szabélyzat alkalmazésdban
természetes személynek mindsiilnek, igy adataik kezelése kapcsan személyes adatkezelés
torténik.

2. JOGALAPOK, AMELYEK ALAPJAN SZEMELYES ADATOKAT LEHET
KEZELNI

Maganszemélyek adatait az alabbi jogalapok (minimum) egyikével lehet csak kezelni:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez,
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b) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy a szerz6dés megkotését megelézden az érintett kérésére torténd
1épések megtételéhez sziikséges,

c) az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges,

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagh
érdekeinek védelme miatt sziikséges,

e) az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelOre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,

f) az adatkezelés az adatkezel¢ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekkel szemben elsObbséget
¢lveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen akkor, ha az érintett
gyermek.

3. AZ ERINTETT HOZZAJARULASA ALAPJAN TORTENO ADATKEZELES

3.1. A hozzéjaruldson alapuld adatkezelés esetén az érintett irasbeli hozzajarulasat adja a
személyes adatai kezeléséhez. A hozzdjarulas formai kotottség nélkiili, de az utdlagos
bizonyithatosag papir- vagy elektronikus alapu irasbeli hozzajarulast igényel.

3.2. Hatérozott, dnkéntes hozzdjarulasnak mindsiil az is, ha az érintett az adatkezeld altal
fenntartott internetes honlapjan kifejezett cselekménnyel bejelol egy erre vonatkozd
négyzetet (checkbox), az informdcidés tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatasok
igénybevétele soran erre vonatkozo beallitasokat hajt végre,

3.3. A hallgatés, az elére bejelolt ellendrzé ablak elfogadtatasa vagy a passziv eltiirés nem
mindsiil hozzajaruldsnak.

3.4. Egy hozzjarulds egy adatkezelési cél érdekében végzett adatkezeléshez valo
hozzajarulést jelenti.

3.5. Haaz adatkezeldnek tobb adatkezelési célja van, akkor az érintett személy hozzéjarulasat
kiilon-kiilon be kell szerezni.

3.6. Az ¢érintett személy hozzdjaruldsa visszavonasara ugyanolyan egyszerti eljarast kell
lehetévé tenni szadmara, mint amilyen eljarasban a hozzajarulasa beszerzésre keriilt.

3.7. A kezelt adatok kore: a hozzajarulassal érintett adatkor, az adatkezelés célja: a
hozzajaruld nyilatkozatban megjeldlt cél, az adatkezelés idétartama: a hozzajarulasban
megjelolt idotartam vagy visszavonasig.

3.8. FErintett maganszemélyek garancialis jogai: tajékoztatas, helyesbités, torlés, korlatozas,
értesitési jog, adathordozhatosag, tiltakozas, panaszjog, jogorvoslati jog.

3.9. Az ¢érintett maganszemélyt tdjékoztatni kell a személyes adatai adatfeldolgoz6 részére
torténd tovabbitasarol is.
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4. ADATKEZELES JOGI KOTELEZETTSEG TELJESITESE ERDEKEBEN

Altalanos szabalyok

Jogi kotelezettség teljesitése jogalapon alapul6 adatkezelés az érintett hozzajarulasatol
fiiggetlen, mivel az adatkezelést jogszabaly hatdrozhatta meg.

Az adatkezelés kotelezd jellegétdl fiiggetleniil az érintett maganszeméllyel az adatkezelés
megkezdése elott kozolni kell, hogy az adatkezelés kotelezd és nem kertilheto el, tovabba
az ¢érintet szdmara az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmiien és részletesen
tajékoztatast kell adni az adatai kezelésével kapcsolatos minden jelentds tényrol.

A tajékoztatasnak ki kell terjednie: az adatkezelés céljara és jogalapjara, az adatkezeld
¢s az adatfeldolgoz6 személyére, az adatkezelés iddtartamara, jogi kotelezettség
teljesitésre, mint jogalapra, illetve az azokrol a személyekrdl valo tajékoztatasra, hogy
kik férhetnek hozza, kik ismerhetik meg az adatokat.

A tdjékoztatasnak ki kell terjednie az érintett maganszemélynek adatkezeléssel
kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is. KotelezO adatkezelés esetén a
tdjékoztatds megtorténhet az eldbbi  informacidkat tartalmazé  jogszabalyi
rendelkezésekre valé utalas nyilvanossagra hozatalaval is

Az érintett maganszemélyek garancidlis jogai: tdjékoztatas, helyesbités, értesitési jog,
panaszjog, jogorvoslati jog.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor (pl. regisztracid
weboldalon), az adatkezel0 a felvett személyes adatokat a GDPR eltérd rendelkezésének
hianydban a rd vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitése céljabol tovabbi kiilon
hozzajarulas nélkiil, illetve az érintett hozzdjarulasanak visszavonasat, tiltakozasat
kovetden is kezelheti.

Adatkezeléssel érintett adatkor: a jogszabalyban eldirt adatok, az adatkezelés célja: a
jogszabalyban meghatarozott cél, az adatkezelés idOtartama: a jogszabalyban
meghatarozott id6tartam.

Az ¢érintett maganszemélyt tajékoztatni kell a személyes adatai adatfeldolgozé részére
torténd tovabbitasardl is.

Adatkezelés pénzmosas elleni kotelezettségek teljesitése céljabol

Az adatkezeld6 a pénzmosas ¢és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél ¢és
megakadalyozasarol szolo 2017. évi LIII. térvényben (,,Pmt.””) meghatarozott iigyfelei,
annak képviseld és tényleges tulajdonosai személyes adatait kell, hogy kezelje jogi
kotelezettség teljesitése jogalappal.

A kezelt adatkor: a) természetes személy csalddi és utonevét, b) sziiletési csaladi és
uténevét, c) allampolgarsagat, d) sziiletési helyét, idejét, e) anyja sziiletési nevét,
/) lakcimét, ennek hianyaban tartozkodasi helyét, g) azonositd okmanyanak tipusat €s
szamat; lakcimet igazold hatosagi igazolvanya szamat, a bemutatott okiratok masolatat.
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A személyes adatok cimzettjei: az adatkezeld szerzddés teljesitésével kapcsolatos
tevékenységét ellatd munkavallaloi €s kozremiikddoi, az adatkezeld vezetdje és az
adatkezel6 Pmt. szerinti feladatot ellato kijelolt személye.

A személyes adatok tarolasdnak iddétartama az tligyfél/iizleti kapcsolat megsziinésétol,
illetve az tigyleti megbizas teljesitésétdl szamitott 8 év. (Pmt. 56.§(2).)

Adattéarolas helye és modja: papir alapu adatkezelés soran a pénztar helyiségben talalhato.

4.9. Adojogszabalyok szerinti kifizetdi adatkezelés
Az adatkezel6 a kiilonb6z6 ado- €s tarsadalombiztositasi jogszabalyokban eloirt ado- €s
jarulékkotelezettségek  teljesitése  (add-, adoeldleg, jarulékok megallapitasa,
bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabol, jogi kotelezettség teljesitése
jogalappal kezeli azon érintett maganszemélyek — munkavallalok, csalddtagjaik,
foglalkoztatottak, egyéb juttatisban részesiilok — adotorvényekben eldirt személyes
adatait, amely személyekkel kifizet6i (2017. évi CL. torvény az ad6zés rend;jérdl (,,Art.”)
7.§ 31.) jogviszonyban all, illetve ilyen adatkezeld szamara végez konyvviteli
szolgaltatast.
A kezelt adatok korét az ,,Art.” 50.§-a hatdrozza meg. llyen személyes adatok kiilondsen:
név, kordbbi név, nem, allampolgarsdg, a természetes személy addazonositod jele,
tarsadalombiztositasi azonosito jel (TAJ szam), adoszam.
Amennyiben az addjogszabdlyok ehhez jogkovetkezményt fiiznek, az adatkezeld
kezelheti a munkavallalok egészségligyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti (Szja 47.§(2)
b./) tagsagra vonatkoz6 adatokat ado és jarulékkotelezettségek teljésités (bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabol.
A személyes adatok taroldsdnak idétartama: a jogi kotelezettséget eldird jogszabalyban
meghatarozott ido.
A személyes adatok cimzettjei: az adatkezel6é addzasi, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi (kifizetdi) tevékenységét ellato munkavallaloi, kdzremikodoi és
adatfeldolgozoi.
Adattéarolas helye és modja: papir alapu adatkezelés soran a HR irodaban, elektronikusan
a NEXON rendszerben.

5. ADATKEZELES SZERZODES TELJESITESE KAPCSAN

5.1. A GDPR szerint abban az esetben is lehetdség van személyes adatok kezelésére, ha az
adatkezelés olyan szerzdés teljesités¢hez sziikséges, amelyben az érintett maganszemély
az egyik fél, vagy az adatkezelés, adatfelvétel a szerz6dés megkotését megelézden az
érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges.

5.2. Szerz6d6 maganszemély iigyfelek, partnerek adatainak kezelése — vevok, szallitok
nyilvantartésa:
Az adatkezeld a szerzOdés teljesitése jogalappal a szerzddés megkotése, teljesitése,
megsziinése céljabol kezelhet személyes adatokat.

5.2.1. Az adattakarékossag alapjan a vele vevoként, szallitoként szerz0dott természetes
személy adatai koziil csak az esetenként kiilon-kiilon legsziikségesebbek keriilnek
adatkezelés ala, igy az érintett maganszemély kezelt adatainak a kore:
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neve, lakcime, postazasi/értesitési cime, telefonszama, e-mail cime, honlap-cimét,
bankszdmlaszama, belsé azonositd szama (ligyfél azonositd, megrendelés szama)
vagy online azonositoja (felhasznalonév, jelszo).

5.2.2. Az ezen a jogalapon alapuld adatkezelés jogszeriinek mindsiil akkor is, ha az
adatkezelés a szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges.

5.2.3. A személyes adatok cimzettjei: az adatkezel6 azon munkavallaloi és kozremiikodoi,
akik a szerzddés teljesitésében kozremiikddnek, igy a pénziigyi-,
termék/szolgaltatas kiszolgaloi, atadoi-, konyvelési-, adozasi tevékenységeket ellatd
személyek és adatfeldolgozok.

5.2.4. Az adatkezelés célja: megrendelés, vasarlds teljesitése, tigyfél kapcsolat
megvaldsitasa, az adatkezelés id6tartama: a szamvitelrdl sz6l6 térvény alapjan: 8
év.

5.2.5. Frintett maganszemélyek garancialis jogai: tdjékoztatas, helyesbités, torlés,
korlatozas, értesitési jog, adathordozhatdsag, tiltakozas, panaszjog, jogorvoslati jog.

5.2.6. Az érintett maganszemély részére az adatkezelés megkezdése elott tajékoztatast kell
adni, hogy az adatkezelés jogalapja a szerz6dés teljesitése.

5.2.7. Az érintett maganszemélyt tdjékoztatni kell a személyes adatai adatfeldolgozo
részére torténd tovabbitasardl is.

5.3. Frintettnek nem mindsiilé megrendelék, tigyfelek, szallitok (cégek, intézmények)
természetes személy képviseldinek, kapcsolattartdinak elérhetdségi adatainak a kezelése

5.3.1. Az adatkezeléssel érintett személyes adatok kore: a természetes személy neve,
képviselt cég, intézménybeli beosztasa, cime, telefonszdma, e-mail cime, online
azonositoja.

53.2. A személyes adatok kezelésének célja: az adatkezeld nem maganszemély
megrendeldjével, tligyfelével kotott szerzodés teljesitése, tizleti kapcsolattartas,
adatkezelés jogalapja: szerzddés teljesitése és/vagy az érintett hozzajarulasa.

5.3.3. Az adatkezeléssel érintett adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: az
adatkezeld szerzodés teljesitésével, illetve abbol eredd kapcsolattartassal
Osszefiiggd feladatokat ellatd munkavallaloi és kozremiikodoi és adatfeldolgozok.

5.3.4. Az adatkezelés id6tartama: a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény 167. §-a
alapjan: 8 év.

5.3.5. Adattarolas helye €s modja: papir alapu adatkezelés soran a konyveldi irodaban,
talalhato.

5.3.6.Frintett maganszemélyek garancialis jogai: tajékoztatds, helyesbités, torlés,
korlatozas, értesitési jog, tiltakozas, panaszjog, jogorvoslati jog.
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5.3.7. Az érintett maganszemély részére az adatkezelés megkezdése elott tajékoztatast kell
adni, hogy az adatkezelés jogalapja a szerz0dés teljesitése vagy érintetti hozzajarulas.

5.3.8.Az érintett maganszemélyt tdjékoztatni kell a személyes adatai adatfeldolgozo
részére torténd tovabbitasardl is.

6. AZ ADATKEZELO WEBOLDALAN TORTENO ADATKEZELES

6.1. Adatkezel6 tajékoztatja a weboldala latogatoit, hogy cookie-kat nem alkalmaz a
weboldalan, igy adatkezelésre nem keriil sor.

6.2. Adatkezel6 a palotalSnkft.hu weboldaldhoz kapcsoléddan kiilon adatkezelési
tajekoztatot készitett.

7. ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK

7.1. Az adatkezel6 valamennyi adatkezelése tekintetében megteszi mindazokat a technikai és
szervezeési intézkedéseket is a személyes adatok biztonsaga, amelyek a jogi és
szamitastechnikai szempontokon til is garantaljak az érintettek jogait.

7.2. Az adatkezeld bels eljarasrendjeivel és intézkedéseivel a személyes adatok véletlen
vagy jogellenes sériilését, megvaltoztatasat, megsemmisitését, elvesztését, jogosulatlan
nyilvanossagra hozatalat vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést.

7.3. Az adatkezel6 az informatikai rendszerét iddszakosan frissild tlizfallal és
virusvédelemmel védi.

7.4. Az adatkezeld biztositja az adatok és az azokat hordozd eszkozok, iratok megfeleld
fizikai és adminisztrativ védelmét, az éppen munkavégzéssel érintett adatokhoz,
fajlokhoz, iratokhoz csak a feladattal érintett jogosultak férhetnek hozza, a személyzeti,
a bér- és munkaiigyi 4s egy¢éb személyes adatokat tartalmazo papir alapu iratok fizikailag
biztonsagosan vannak elzarva.

7.5. Az adatkezel a munkaiigyi adatvédelmi szabalyai szerint a személyes adatok védelme
¢érdekében jogos érdeke jogalappal ellendrzi az elektronikus uton folytatott bejovo és
kimend informéci6 aramlasat.

8. ADATVEDELMI INCIDENSEK

8.1. Az adatvédelmi incidens meghatarozasa

Adatvédelmi incidensnek mindsiil: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzéférést eredményezi.
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fgy kiilondsen incidensnek mindsiilhet: ,,céges” laptop vagy mobil telefon ellopasa vagy
elvesztése, vevoOi-, szallitdoi adatbazisok illetéktelen kezekbe keriilése, webaruhaz
informatikai rendszerének feltorése és adatokhoz val6d hozzaférés.
8.2. Adatvédelmi incidensek megel6zése
A GDPR, az Eurépai Uni6 Altalanos Adatvédelmi Rendelete jogi, szamitastechnikai,
szervezési €s technikai feladatokat ¢és szempontokat ir eld altalanos jelleggel az
adatvédelmi incidensek megeldzése, személyes adatok megdrzése érdekében.
8.3. Adatvédelmi incidensek kezelése
Adatkezeld az adatvédelmi incidensek kezelésérdl, a hozza kapcsoldd intézkedésekrdl és
eljards rendrdl a téma kiemelt fontossdga és az érintetti jogok védelme, garanciak

biztositasa érdekében kiilon szabalyzatot alkotott.

9. AZ ERINTETT MAGANSZEMELYEK JOGAI

9.1. Altalanos tijékoztatas az egyes jogokrol kozértheté formaban

Elozetes tajékoztatashoz valo jog

Az érintett maganszemély barmikor jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 6sszefliggd tényekrol
¢s informaciokrol érthetd tajékoztatast kapjon, ez a joga fenndll kiilonosen az adatkezelés
megkezdését megeldzden is.

Hozzaférési jog

Az érintett maganszemély jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl tomor, kdzérthetd valaszt kapjon
arra nézve, hogy személyes adatainak kezelését végzik-e aktualisan, és ha igen, akkor jogosult
arra, hogy a személyes adatokhoz és az unids rendeletben meghatarozott kapcsolodo
informéciokhoz hozzaférést kapjon.

Helyesbitéshez valo jog

Az érintett maganszemély jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld — indokolatlan késedelem
nélkiil — helyesbitse a rd vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Az érintett jogosult arra, hogy
kérje a hibas, hianyos személyes adatok modositasat, kiegészitését.

A torléshez/”elfeledtetéshez” valo jog

Az érintett maganszemély jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld — indokolatlan késedelem
nélkiil — térdlje a rd vonatkozd személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra, hogy az
érintettre vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil térdlni bizonyos
esetekben.

Az ¢érintettnek ez a joga kiilondsen a hozzédjaruldsa alapjan kezelt személyes adataihoz
kapcsolddoan all fent, bizonyos mas esetekben, igy tobbek kozott a jogi kotelezettség teljesitése
alapjan kezelt adatok esetén pedig kifejezetten korlatozott ez a joga.
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Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha bizonyos
meghatdrozott feltételek teljesiilnek. Ez az esetkdr leginkabb egy bizonyos adatkezelési allapot
rogzitésére szolgal, amely akar egy jogvitas helyzet el6zménye vagy mar maga a konkrét vitas
helyzet is lehet.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolodo értesitési kotelezettség

Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat minden helyesbitésrdl, torlésrél vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akikkel a személyes adatot kozolték. Kivétel: nem varhato el ezen
kotelezettség teljesitése, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy erdfeszitést
igényel.

Az adathordozhatésaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo6, altala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatdé formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa.

A tiltakozashoz valé jog

Az érintett maganszemély jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon személyes adatainak

kezelése ellen, ha az

- adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges, illetve ha

- az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges.

Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett maganszemély jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarolag automatizalt
adatkezelésen — profilalkotés is! — alapul6 dontés hatalya, amely rd nézve joghatassal jarna vagy
6t hasonloképpen jelentds mértékben érintené. Az érintett maganszemély ilyenkor kérheti a
kézi, emberi beavatkozast és dontésalkotast.

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

Ha az adatvédelmi incidens valoszintisitheten magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira ¢és szabadsagaira nézve, abban az esetben az adatkezel6 — indokolatlan késedelem nélkiil
— tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol.

A feliigyeleti hatéosagnal torténo panasztételhez valé jog (hatésaghoz valo fordulas joga)
Az érintett maganszemély jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felligyeleti hatosagnal —
kiilonosen a szokésos tartozkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye
szerinti tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a rd vonatkoz6 személyes adatok
kezelése megsérti az unids adatvédelmi rendeletet.

A feliigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birosagi jogorvoslathoz valo jog
Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti
hatdsag ra vonatkozo, jogilag kotelezd erejii dontésével szemben.
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Ez a jog akkor is fennall, ha a feliigyeleti hatosdg nem foglalkozik a panasszal, vagy harom
hoénapon beliil nem tajékoztatja az érintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi
fejleményekrdl vagy annak eredményérdl.

Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz
valé jog

Minden ¢érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes
adatainak az unids rendeletnek nem megfeleld kezelése kovetkeztében megsértették a jogait.

9.2. Erintett maganszemély jogai részletesen — jogi normaszoveg alapjan

9.2.1. Elézetes tajékoztatashoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Gsszefliggd tényekrdl €s informaciokrol az
adatkezelés megkezdését megeldzden tajékoztatast kapjon

9.2.2. Rendelkezésre bocsatando informaciok

9.2.3. Rendelkezésre bocsatando informaciok, ha a személyes adatokat az érintettol
gyujtik

I./ Ha az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettdl gytjtik, az adatkezeld a
személyes adatok megszerzésének idépontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a kovetkezd
informaciok mindegyikét:

a) az adatkezelOnek/képviseldjének a személye €s elérhetéségei (név, cim, tel., e-mail);

b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei, ha van ilyen tisztviseld;

c¢) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d) a jogos érdek érvényesitésén alapulod adatkezelés esetén, az adatkezeld vagy harmadik fél
jogos érdekei;

e) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezeld harmadik orszagba vagy nemzetkzi szervezet
részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

II./ Fentieken tul az adatkezeld a személyes adatok megszerzésének idépontjaban, annak
érdekében, hogy a tisztességes €s atlathatd adatkezelést biztositsa, az érintettet a kovetkezo
kiegészitd informaciokrol tajékoztatja:

a) a személyes adatok tarolasanak idétartamdrol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatdrozasanak szempontjair6l;

b) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, €s
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz
vald jogarol,

¢) a hozzajaruldson alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban torténd
visszavondsdhoz valé jog, amely nem érinti a visszavonds el6tt a hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;
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d) a felligyeleti hatosdghoz cimzett panasz benytjtasanak jogarol;

e) arrol, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettségen
alapul vagy szerzédés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes
adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa;

f) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotést is, valamint az ezekben az
esetekben az alkalmazott logika megjeldlése és arra vonatkozdan érthetd informaciok, hogy az
ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, ¢és az érintettre nézve milyen varhato
kovetkezményekkel bir.

9.2.4. Rendelkezésre bocsatando informaciok, ha a személyes adatokat nem az érintetto6l
szerezték meg

I/ Ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg, az adatkezeld az érintett
rendelkezésére bocsatja a kovetkezd informaciokat:

a) az adatkezelonek/képviseldjének személye és elérhetdségei (név, cim, tel, e-mail);

b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei, ha van ilyen tisztviseld;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d) az érintett személyes adatok kategoriai;

e) a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi, ha van ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezeld valamely harmadik orszagbeli cimzett vagy
valamely nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat

II./ Az A./ pontban emlitett informaciok mellett az adatkezeld az érintett rendelkezésére
bocsatja az érintettre nézve tisztességes ¢és atlathatd adatkezelés biztositasahoz sziikséges
kovetkezo kiegészitd informacidkat:

a) a személyes adatok tdroldsdnak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjai;

b) ha az adatkezelés jogos érdeken alapul, akkor az adatkezeld vagy harmadik fél jogos
érdekeirdl;

¢) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6td1 a ra vonatkoz6 személyes adatokhoz
valo hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, €s tiltakozhat a
személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz valo joga;

d) az érintett hozzajarulasan alapul6 adatkezelés esetén a hozzéajarulds minden idépontban valo
visszavonasahoz val6d jog, amely nem érinti a visszavonas elétt a hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

e) a valamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

f) a személyes adatok forrasa €és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférheto
forrasokbol szarmaznak-e; és

g) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben
az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozd érthetd informaciok, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel bir.
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I11./ Az adatkezel6 az 1./ és I1./ pontok szerinti tdjékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétdl szamitott ésszerli hataridon, de legkésébb egy honapon beliil;

b) ha a személyes adatokat az érintettel valo kapcsolattartds céljara hasznaljak, legalabb az
¢érintettel valo elsd kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

¢) ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésobb a személyes adatok elso
alkalommal val6 kozlésekor.

Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltérd célbdl tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tajékoztatnia kell az érintettet
errdl az eltérd célrdl minden relevans kiegészitd informaciorol.

Fentieket nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:
a) az érintett mar rendelkezik az informéciokkal;

b) a széban forgd informéciok rendelkezésre bocsatdsa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy er6feszitést igényelne, kiillondsen a kozérdekli archivalas céljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl, vagy amennyiben a
kotelezettség valdsziniisithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen
adatkezelés céljainak elérését. Ilyen esetekben az adatkezeldnek megfeleld intézkedéseket kell
hoznia — az informéciok nyilvanosan elérhetévé tételét is ideértve — az érintett jogainak,
szabadsagainak ¢€s jogos érdekeinek védelme érdekében;

c¢) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja az adatkezeldre alkalmazandd unids
vagy tagallami jog, amely az ¢érintett jogos érdekeinek védelmét szolgdlo megfeleld
intézkedésekrdl rendelkezik; vagy

d) a személyes adatoknak valamely unios vagy tagéallami jogban eldirt szakmai titoktartasi
kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartdsi kotelezettséget is,
bizalmasnak kell maradnia.

9.2.5. Az érintett hozzaférési joga

9.2.5.1. Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl tajékoztatast, értesitést kapjon arra
vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz ¢és a kdvetkezd informaciokhoz
hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

c¢) azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozoltek vagy kozolni fogjak, ideértve kiillondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a
nemzetkozi szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen iddtartam meghatarozasanak szempontjai;
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e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozo személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;

f) a valamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benytjtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettdl gyiijtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd
informacio;

h) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben
az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozd érthetd informaciok, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentdséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhato kdvetkezményekkel
jar.

9.2.5.2. Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
tovabbitasara keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitési
garanciakrol.

9.2.5.3. Az Adatkezeld az adatkezelés targyat képez6é személyes adatok mdsolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi maésolatokért az adatkezeld az
adminisztrativ koltségeken alapulo, ésszerti mértékli dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus uton nytjtotta be a kérelmet, az informaciokat széles korben hasznalt elektronikus
formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri. A masolat
igénylésére vonatkozo jog nem érintheti hatranyosan masok jogait ¢s szabadsagait.

9.2.6. A torléshez/”elfeledtetéshez” valo jog

9.2.6.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
torolje a ra vonatkozo személyes adatokat, az adatkezeld pedig kdoteles arra, hogy az érintettre
vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torolje, ha az alabbi indokok
valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gytijtotték vagy mas
modon kezelték;

b) az érintett visszavonja hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
¢) az tiltakozik az adatkezelése ellen, €s nincs mas jogalap az adatkezelésre,
d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az adatkezeldre alkalmazando6 unids vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

f) a személyes adatok gylijtésére az informacids tarsadalommal Osszefiiggd szolgéltatasok
kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

9.2.6.2. Ha az adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az azt torolni koteles,
az elérhetd technologia €s a megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi az
¢ésszertien elvarhatd 1épéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy
tajékoztassa az adatokat kezeld adatkezeldket, hogy az érintett kérelmezte toliik a szoban forgod
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személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlését.

9.2.6.3. Az el6z6 két pontban foglaltak nem alkalmazandok, amennyiben az adatkezelés
sziikséges:

a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz vald jog gyakorlasa céljabol;

b) a személyes adatok kezelését eldiro, az adatkezeldre alkalmazando unios vagy tagallami jog
szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

c) a kozegészségiigy teriiletét érintd kozérdek alapjan;

d) a kdzérdeki archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbol végzett adatkezelés esetén, amennyiben e jog valdszintisithetden lehetetlenné tenné vagy
komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

9.2.7. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

9.2.7.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok
pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c¢) az adatkezelonek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
1gényli azokat jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesités¢hez vagy védelméhez; vagy

d) az ¢érintett tiltakozott az adatkezelés ecllen; ez esetben a korlatozas arra az idotartamra
vonatkozik, amig megéllapitasra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai elsébbséget
¢lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

9.2.7.2. Ha az adatkezelés fenti korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzdjarulasdval, vagy jogi igények elbterjesztés¢hez,
érvényesitésé¢hez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.
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9.2.7.3. Az adatkezeld az érintettet, akinek a kérésére az 1. pont alapjan korlatoztdk az
adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl elézetesen tajékoztatja.

9.2.8. Az adathordozhatésaghoz valo jog

9.2.8.1. Az ¢érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala egy adatkezeld rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben haszndlt, géppel olvashatd formatumban
megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa
anélkiil, hogy ezt akaddlyoznd az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a
rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés hozzajarulason, vagy szerzddésen alapul; és
b) az adatkezelés automatizalt moédon torténik.

9.2.8.2. Az adatok hordozhatdsagahoz valo jog el6z6 pont szerinti gyakorldsa sordn az érintett
jogosult arra, hogy — ha ez technikailag megvaldsithat6 — kérje a személyes adatok adatkezelok
kozotti kozvetlen tovabbitasat.

9.2.8.3. Fenti jog nem ¢érintheti hatranyosan masok jogait €s szabadsagait.

9.2.9. A tiltakozashoz valo jog

9.2.9.1. Az ¢rintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
tiltakozzon személyes adatainak az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges,
illetve az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikségén alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is.

Ebben az esetben az adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az
adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak,
amelyek elsdbbséget ¢lveznek az €rintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy
amelyek jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

9.2.9.2. Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen tizletszerzés érdekében torténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozd személyes adatok e célbol torténd
kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen lizletszerzéshez
kapcsolodik.

9.2.9.3. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés érdekében torténd
kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetdk.

9.2.9.4 A tiltakozasi jogra legkésObb az érintettel valo elsd kapcsolatfelvétel soran kifejezetten
fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozé tajékoztatast egyértelmiien és minden mas
informaciotol elkiilonitve kell megjeleniteni.

9.2.9.5. Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos ¢€s torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbol keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos

17



PALOTA-15 Nonprofit Kft Altalinos adatkezelési szabalyzat

okokbol tiltakozhasson a rd vonatkozo személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az
adatkezelésre kozérdekii okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

9.2.10. Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, és a profilalkotas

9.2.10.1. Az ¢érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarolag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul6 dontés hatalya, amely rd nézve joghatassal
jarna vagy Ot hasonloképpen jelentés mértékben érintené.

9.2.10.2. Az 1. pont nem alkalmazand6 abban az esetben, ha a dontés:

a) az ¢érintett és az adatkezeld kozotti szerzOdés megkotése vagy teljesitése érdekében
sziikséges;

b) meghozatalat az adatkezeldre alkalmazando6 olyan unids vagy tagallami jog teszi lehetove,
amely az érintett jogainak €s szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgalo
megfeleld intézkedéseket is megallapit; vagy

c) az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

9.2.10.3. Az adatkezelé koteles megfeleld intézkedéseket tenni az érintett jogainak,
szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a
jogat, hogy az adatkezeld részérdl emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a
dontéssel szemben kifogést nyjtson be.

9.2.11. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

9.2.11.1. Ha az adatvédelmi incidens valoszinlisithetden magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl.

9.2.11.2. Az el6z6 pontban emlitett, az érintett részére adott tdjékoztatasban vildgosan és
kozérthetden ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell a legfontosabb
informéciokat €s intézkedéseket.

9.2.11.3. Az érintettet nem kell az el6z6 pontban emlitettek szerint tajékoztatni, ha a kovetkezo
feltételek barmelyike teljesiil:

a) az adatkezeld megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak,
kiilonosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositds alkalmazisa — amelyek a
személyes adatokhoz wvaldé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szdmara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezeld az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira ¢és szabadsdgaira jelentett, az el6z6 pontokban emlitett
magas kockazat a tovabbiakban valdsziniisithetéen nem valosul meg;

18



PALOTA-15 Nonprofit Kft Altalinos adatkezelési szabalyzat

c) a tdjékoztatds aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonldéan hatékony tajékoztatasat.

9.2.11.4. Ha az adatkezeld még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrdl, a
felligyeleti hatdsag, miutan mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valoszinlisithetden magas
kockéazattal jar-e, elrendelheti az érintett tdjékoztatasat.

9.2.12. A feliigyeleti hatosagnal tortén6 panasztételhez valo jog

9.2.12.1. Minden érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatdosdgnal —
kiilondsen a szokasos tartozkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye
szerinti tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a rd vonatkozd személyes adatok
kezelése megsérti e rendeletet.

9.2.12.2. Az a feliigyeleti hatdsag, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles tajékoztatni az
érintettet a panasszal kapcsolatos eredményrdl, illetve arrdl is, hogy az érintett jogosult birdsagi
jogorvoslattal élni.

9.2.13. A feliigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valo jog

9.2.13.1. Minden érintett a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatdsag ra
vonatkozo, jogilag kotelez6 erejlii dontésével szemben.

9.2.13.2. Minden érintett jogosult birdsagi jogorvoslatra, ha a feliigyeleti hatosag nem
foglalkozik a panasszal, vagy harom honapon beliil nem tajékoztatja az érintettet a benyujtott
panasszal kapcsolatos eredményrol.

9.2.14. Az adatkezelovel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birosagi
jogorvoslathoz valo jog

9.2.14.1. Minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a
személyes adatainak e rendeletnek nem megfeleld kezelése kovetkeztében megsértették az
unids adatvédelmi rendelet szerinti jogait.

9.2.14.2. Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval szembeni eljardst az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozo tevékenységi helye szerinti tagallam birdsaga elétt kell meginditani. Az ilyen
eljaras megindithatd az érintett szokasos tartozkodasi helye szerinti tagallam birosaga eldtt is,
kivéve, ha az adatkezeld vagy az adatfeldolgoz6 valamely tagallamnak a kzhatalmi jogkdrében
eljar6 kozhatalmi szerve.
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10. AZ ERINTETTI KERELMEKHEZ KAPCSOLODO ELJARAS

10.1. Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de minimalisan az érintetti kérelem
beérkezésétdl szamitott 30 napon (1 honap) beliil tajékoztatja az érintett maganszemélyt a jogai
gyakorlasara iranyul6 kérelmében foglaltak teljesitésérdl, a kérelem esetleges elutasitasardl és
a jogorvoslati lehetdségekral.

10.2. Adatkezeld a kérelmek benyujtasarol, teljesitésérdl, a hozza kapcsolodo intézkedésekrol
¢s eljaras rendrdl a téma kiemelt fontossaga és az érintetti jogok védelme, garanciak biztositasa
érdekében kiilon szabalyzatot alkotott.

11. FOGALMAK

1. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatdo természetes személyre (,,érintett”)
vonatkozo6 barmely informacio; azonosithato az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiilondsen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozo6 adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezo alapjan
azonosithato;

2. adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gytjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhasznélds, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moddon torténd
hozzaférhetové tétel Utjan, dsszehangolds vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

3. ,az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

4. ,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formadja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos
személyes jellemzOk értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklddéshez,
megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartozkoddsi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodd
jellemzok elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak;

5. salnevesités”: a személyes adatok olyan mddon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi
informaciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapcsolni;

6. ,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely moédon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

7. adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait €s eszkozeit onalldan
vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a
tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo
kiilonds szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

8. ,adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;
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9. ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attdl, hogy
harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids
vagy a tagallami joggal Osszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem
mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell,
hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazand6 adatvédelmi
szabalyoknak;

10. ,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az ¢rintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

11.,,az érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapulo és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet itjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érinté személyes adatok kezeléséhez;

12. ,,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

12. ERTELMEZO ES ZARO RENDELKEZESEK

12.1. Ertelmezés
Jelen szabalyzatban foglaltak értelmezése kapcsan a GDPR-ben talalhato fogalmak,
elvek és meghatarozasok az iranyadoak, kiegészitd jelleggel figyelembe vehetdk a
magyar adatvédelmi hatosag (NAIH) esetleg meglévo jogértelmezései, amennyiben
nem ellentétesek a GDPR-el.

12.2. Hatalybalépés
Jelen szabalyzat 2021.03.01. napjan 1ép hatalyba, a benne foglaltak munkavallalok és
egyéb kozremiikodok részére torténd megismertetése az adatkezeld ligyvezetdjének a
feladata ¢és felelOssége.

Budapest, 2021. marcius 1.

PALOTA-15 Nonprofit Kft
adatkezeld
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