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PALOTA-15 Nonprofit Kft. . Kozérdekl adatok megismerésének szabélyzata

Az informdcids dnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szélé 2011. évi CXII. térvényben (a
tovabbiakban Infotv.), valamint a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megéllapithats
koltseégtérités mértékérsl sz616  301/2016. (IX.30.) Kormanyrendeletben foglalt eldirasok
figyelembevételével a kivetkezd szabalyzatot adom ki:

l. RESZ
A kdzérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendje

l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Aszabalyozas célja, hatdlya

Tarsasag a kbzérdek{i adatok megismeréséhez vald, az Alaptdrvény V. cikk (2) bekezdésében
biztositott jog érvényesiilését azaltal biztositja, hogy a kivetkezd szerint hatirozza meg a kdzérdekd
adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét, az ligyintézéshen résztvevd
személyeket, tovdbba az adatot megismerni kivané, és az adatot szolgaltatd Tarsasdg eljarasi jogait,
illetve kitelezettségeit.

Tarsasag igyvezetdje biztositja a hozzaférési jogot a kdzérdekii adatok vonatkozisaban.

A szabalyozas célja, hogy meghatarozza a Tarsasag a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld
igények teljesitésének rendjét.

2. A szabdlyozas hatilya

A szabdlyozds személyi hatdlya kiterjed a Térsasag UgyvezetGjére, valamint a Tarsasagnal
foglalkoztatott valamennyi munkavéllaléra, valamint a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony
keretében foglalkoztatott személyekre, akik kozérdekii adatot, vagy kozérdekbdl nyilvdnos adatot
tartalmazo adatkezelést és adatfeldolgozast végeznek.

A szabalyozas térgyi hatalya kiterjed a T4rsasag tevékenységére vonatkozd, vagy a kdzfeladatanak
elldtasdval Osszefliggésben keletkezett kézérdekd adatok és a kézérdekbdl nyilvdnos adatok (a
tovabbiakban egyiittesen: kdzérdekii adat) teljes kérére.

AInfotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabélyzat rendelkezései nem alkalmazandok a kézhitel(
nyilvantartasbdl térténd — kiilén térvényben szabalyozott — adatszolgéltatdsra.

A Szabalyzatban hasznalt fogalmi meghatarozasok tekintetében az Infotv. Ertelmez8 rendelkezései"
kdrében maghatdrozottak az irdnyaddak.

Kildn kiemelést igényel a kézérdek(- vagy kbzérdekbél nyilvanos adatot igényid személyek részére,
hogy a k&zérdekbd| nyilvanos személyes adatok a célhoz kotdtt adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthet8ek, kiilsnos tekintettel az igénylés (tjdn megszerzett személyes adatok
széleskor(i nyilvdnossagra hozasara, kdzosségi médidkban valé hozzaférhetdve téteiére.
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I, Fejezet
Kézérdekl adatok megismerésével Osszefliggs szabalyok

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaganak tartalma

Az Infotv. 26. § (1) bekezdése és 32. §-a értelmében a Tarsasdg, mint helyi Gnkormanyzati feladatot,
valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellité szerv a feladatkérébe tartozé
ugyekben, igy kiildndsen:
- az Onkormaényzati kéltségvetésre és annak végrehajtasdra,
- az onkormanyzati vagyon kezelésére,
- a kdzpénzek felhasznaldsara és az erre kititt szerzGdésekre,
- a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és -személyek részére kiildnleges vagy kizarélagos jogok
biztositasara vonatkozoan :
kételes el@segiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatésat.

Az allampolgérok szdméra nyilvinos, a Tarsasag honlapjdn elérhet§ kézérdek( adatokrdl masolat
igényelhetd, tovabba a betekintési jogot biztositani kell,

A Térsasdg dontése szerint az Infotv. 3. § 2. pontjaban meghatérozott személyes adat, valamint a
Polgari Torvénykdnyvré! sz616 2013. évi V. torvény 2:47. §-dban meghatarozott iizleti titok kivételével
kozérdeki adat és kozérdekbél nyilvanos adat. :

Az Infotv. 26. § (2) bekezdése értelmében a kdzérdekbs! nyilvdnos adat a kézfeladatot elldto szerv
feladat- és hataskérében eljaré szemeély neve, feladatkére, munkakore, vezet6i megbizdsa, a
kozfeladat elldtasdval 6sszefliggs egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét térvény elSirja. A kdzérdekbdl nyilvdnos személyes adatok a célhoz ktstt
adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetSek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes
adatok honlapon torténd kozzétételére az 1. melléklet és a kbzfeladatot elatd személy jogélidsara
vonatkozo kiiltn térvény rendelkezései irdnyaddak. -

Az Infotv. 26. § (3) bekezdése értelmében, ha a torvény masként nem rendelkezik, kézérdekbd)
nyilvanos adat a jogszabaly, vagy allami, illet8leg helyi nkormanyzati szervvel kitott szerzédés ala pjan
kbtelezen igénybe veendd vagy mas médon ki nem elégithets szolgaltatast nyljtod szervek vagy
szemeélyek kezelésében levd, e tevékenységlikre vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiils adat.

Kbzérdekbd! nyilvanos adatként nem mindsiil Gizleti titoknak a kdzponti és a helyi dnkormanyzati
kiltségvetés, illetve az eurdpai unids tamogatas felhaszndlasaval, koltségvetést érints juttatassal,
kedvezménnyel, az &llami és onkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval,
hasznositdsaval, az azzal valé rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érint8
barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy
nyilvanosségra hozatalat kiilon torvény kézérdekbél elrendeli.

A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy killéndsen a védett
ismerethez — valé hozzéférést, amelyek megismerése az Uzleti tevékenység végzése szempontjabdl
aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadélyozza meg a kdzérdekbs| nyilvanos adat
megismerésének lehetdségét. .

A kozérdekl adatok megismerése korlatozhatd unids jogi aktus alapjén az Eurdpai Unié jelentds

pénziigy- vagy gazdasdgpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az
adopolitikai érdeket is.
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2. Kozérdekii adatok nyilvanossaganak korlatozasa

Az Infotv. 26. §. (1} bekezdése értelmében a Hivatalnak lehet&veé kell tennie, hogy a kezelésében |évs
kozérdekii adatot erre iranyuld igény alapjén bérki megismerhesse, kivéve, ha az a minSsitett adat
védelmérdl sz6lo torvény alapjan mindsitett adat, tovabba az Infotv. 27. § (2) bekezdése szerint, ha a
kdzérdeki adatok nyilvanossagahoz valé jogot — az adatfajtik meghatdrozasaval - torvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbél;

¢} bilncselekmények Uildézése vagy megel§zése érdekében;

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e} kézponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbél;

f) kiilugyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel;

g} birdsagi vagy kézigazgatasi hatdségi eljarasra tekintettel;

h) szellemi tulajdonhoz fliz6d& jogra tekintettel korlatozhatja.

A ll. Fejezet 1. cim 6. pontjdban foglaltak nyilvdnosségra hozatala nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy kiilondsen a védett ismerethez — val6 hozzaférést, amelyek megismerése az izleti
tevékenység végzése szempontjdbdi ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadélyozza
meg a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehet8ségét.

Az Infotv. 27. § (4} bekezdése értelmében a kézérdekii adatok megismerése korldtozhatd tovabba

unios jogi aktus alapjan az Eurépai Unié jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel,
beleértve a monetdris, a kbltségvetési és az ad6politikai érdeket is.

Az Infotv. 27. § (5) bekezdése értelmében a kozfeladatot elldtd szerv feladat- és hataskdérébe tartozé
dontés meghozataldra irdnyuld.eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdld
adat a keletkezésétSl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat
megismereéséhez és a megismerhetdség kizarasihoz fiz6d6 kdzérdek stlyanak mérlegelésével — a
Tarsaség ligyvezetdje engedélyezheti,

A ddntés megalapozasat szolgdlé adat megismerésére iranyulé igény — az (5) bekezdésben
meghatarozott id6tartamon beliil — a déntés meghozataldt kévetSen akkor utasithaté el, ha az adat
tovabbi jovSbeli dontés megalapozasat is szolgilia, vagy az adat megismerése a kizfeladatot ellatd
szerv torvényes miikddési rendjét vagy feladat- és hatdskirének illetéktelen kiilss befolyastd!

mentes elldtdsat, igy kiildndsen az adatot keletkeztetd dllaspontjanak a déntések elGkészitése soran
torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

It Fejezet
A kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igény elintézésének szabalyai

1. Akdzérdekii adat megismerése iranti igény

1. A kozérdekii adat megismerése irdnt barki szoban, irdshan, vagy elektronikus ton igényt
nyljthat be,

2. Azigényld kérheti:
a) a kozérdek(i adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolésat,
b} a kézérdek(i adatokat tartalmazé iratokba térténd hetekintést,

¢) a kézérdek( adatokat tartalmazé iratokrél a 2. mellékletben felsoroltak szerint térténg
masolat készitését,
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3. A kerelmez§ az igénylésben koteles az ltala igényelt kozérdekli adatot egyértelmiien és
pontosan, beazonosithatdan megjeidini: Ha az adatigénylés nem egyértelmd, az adatkezeld
felhivja az igényl6t az igény pontositésara,

4. Az irdsbeli igényeket a jelen Szabélyzat 1. mellékietét képezd igénybejelentd lapon is be lehet
nyujtani. A kdzérdekii adatok megismerése iranti kérelmet azonban nem lehet elutasitani arra
hivatkozdssal, hogy azt nem az igénybejelents lapon nydjtottak be.

5. A szlban elterjesztett igényekrél az adatszolgaltatasra koteles szervezeti egység Ugyintézgije
feljegyzést késziteni. '

6. Akozérdek( adat megismerésére ir&nyuld igényeket elektronikus dton az info alota-15.hu e-
mail cimre lehet benyujtani. Az igénylés teljesitésének hatdrideje az igény megérkezését kivets
harmadik napon kezdédik, amennyiben az igénylés nem hidnyos, hibas vagy amennyiben mas
eljdrasi cselekmény nem szitkséges az igényteljesitési eljaras lefolytatasahoz.

7. A kozérdek(l adatok megismerésére vonatkozd igény elGterjeszthets az igénylé anyanyelvén,
vagy az dltala értett mas nyelven is.

2. Akézérdekii adatok megismerése iranti igények teljesitése

1. A kozérdek( adat megismerésére iranyulé kérelemnek a Térsasag az igény tudomasara jutasat
kévetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 na pon beliil tesz eleget, amennyiben nincs
eljarasi akadély, elSzetes tajékoztatasi kdtelezettség vagy elGzetesen eldéntendd kérdés.

2. Ha az adatigénylés jelentSs terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének elldtdsahoz sziikséges
munkaer&forras aranytalan mérték(i igénybevételével jar, a hataridd egy alkalommal 30 nappal

meghosszabbithatd. Errél az igénylét az igény heérkezését kivetd 15 napon beliil tajékoztatni
kell. :

3. Azadatigénylésnek a Térsasdg nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 természetes személy nem
adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint a
lakcimet/székhelyet, mely adatoknak a rogzitése a Szamviteli torvény szerint szitkséges a
kézérdek(i adatigénylés kapcsan kidllftott szamlakhoz.

4. Az igényl6k kotelese megadni azt az elérhetdséget, amelyen szamukra az adatigényléssel
kapcsolatos barmely téjékoztatas és értesités megadhatd. Ennek hidnydban a Tarsasag szintén
nem kételes eleget tenni az adatigénylésnek.

5. Amennyiben a kérelmez6 az igény hidnyait nem pétolja, avagy ha annak tartalma az elhiralashoz
a hidnypdtiast kdvetden is oly mértékben elégtelen, hogy az igény nem teljesithetd, az igényt a
hidnyok pétlasara megadott hataridé lejartat kévetden el kell utasitani.

6. Amennyiben az igényelt adat kezelSje nem a Tarsasag, Ugy a kérelmet - jogszabaly eltérd
rendelkezése hianydban - haladéktalanul, de legkésébb 8 munkanapon beliill meg kell kiildeni a
kbzérdekii adatot kezel§ itletékes szervhez, a kérelmezé egyidejii értesitése mellett.

7. Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Unié valamely intézménye, vagy
tagdllama allitott el8, az adatkezel§ haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unié érintett
intézményét, vagy tagéllamat és errél az igényl6t téjékoztatja. A tdjékoztatds megtételéts| az




PALOTA-15 Nonprofit Kft. Kozérdekil adatok megismerésének szabalyzata

Eurcpai Unié érintett intézménye, vagy tagallama valaszanak az adatkezelhdz vald beérkezéséig
terjedd idStartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hataridSbe nem szémit bele.

8. Amennyiben olyan adat megismerésére irdnyul az igény, amelyet az adatot kezel§ Tarsasag
honlapjan mar kozzétett, az adatok szolgiltatdsa helyett - a fellelhetdséget is ideértve - az
igényl6t errdl tajékoztatni kell,

9. Haazigény nem magyar nyelv(i, haladéktalanul intézkedni kell annak leforditsa irant. A forditas
elkészitésekor elsGsorban a Tarsasag munkatérsainak nyelvismeretére kell timaszkodni, ennek
hidnyaban kils6 szakembert kell igénybe venni.

10. Az adatigénylésnek kézérthetd formaban és ~ amennyiben ezt az adatot kezels kizfeladatot
ellatd szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylé altal kivant formaban, illetve
maodon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvdnossagra
hoztdk, az igény teljesithet az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeldlésével is. Az

adatigényiést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kézérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.

11. A kézfeladatot ellaté szerv gazddlkodasanak atfogo, szdmlaszintd, illetve tételes ellendrzésére
iranyuid adatmegismerésekre kiildn térvények rendelkezései irdnyadok. Erre vald hivatkozdassal
az adatkezel§ az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata helyett a jogviszony
alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targydnak, a szolgaltatds és ellenszolgaltatas
mértékének és teljesitése id6pontjdnak megjellésével is teljesitheti.

3. Szébbeliigények teljesitésének részletszabalyai

1. Aszéban elSterjesztett igény akkor teljesitheté szoban, ha

a) az igényelt adat — a Tarsasag kiadmanyaiban, honlapjdn, vagy mas médon jogszer{ien — mar
nyilvanossagra keriilt,

b) az igényelt adat a Tarsasdg munkatarsainak nevére, beosztdsdra, hivatali elérhetdségére
vonatkozik,

c) @z igény a Tarsasdg hataskorére, eljaraséra, az alkalmazott jogszabadlyokra vonatkozé altalanos
tajékoztatdssal teljesithets,

d) azigényid széban kéri a valaszt, illetve az szaméra kielégitd,

e) azadatigénylés arra irdnyul, hogy egy adott tigy folyamatban van-e — ebben az esetben a sz6bel
adatszolgaltatas nem terjedhet tit ezen tény kdzlésén ( a hatdsagi eljards harmadik személy 4ltali
megismerésére a kbzigazgatdsi hatdsagi eljaras és szolgditatas altalanos szabdlyairdl sz616 2004.
évi CXL. tdrvény rendelkezései az irdnyadoak.

2. A kdzérdekii adatok igénylésére vonatkoz6, széban eladott kérelmekrdl, és a sz6ban megvalaszolt
kerdésekrdl az érintett belsd szervezeti egység vezetdjének, lgyintézGjének — az Ugy szdmat, targyat
az igényelt adatokat, az adatteljesités modjat és idejét tartalmazo - feljegyzést kell késziteni. A
feliegyzés egy példanyat az Ggyiratban, elektronikus tgyiratban kell elhelyezni, egy példanyat a
Térsasag adatvédelmi felelgséhez kell eljuttatni.

3. Amennyiben a széban el6terjesztett megkeresés szobeli tajékoztatdssal nem teljesithetd a
megkeresésrGl az érintett vezetd, Ugyintézé feliegyzést készit, és a tovabbiakban az irasbeli
igénybejelentésre vonatkozo szabélyok szerint kezeli (érkeztetés, iktatds stb.).
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4. lrisban benyujtott igények teljesitésének részletszabalyai

1. F8szabaly szerint a kdzérdek( adatok megismerésére irdnyulé igényeket elektronikus Gton az
info@palota-15.hu e-mail cimre lehet benydjtani. A Térsasag barmely mas e-mail cimére
érkezett igényt erre az e-mail cimre kell késedelem nélkiil tovabbitani. Az igények tartalma
alapjan az Ugyvezetd jeldli ki az adatszolgaltatdsra kotelezett szervezeti egységet.

2. A postai Gton érkezé kérelmeket a postabontdst és az iktatdst kivetSen szintén az tigyvezetd

szigndlja ki az adatszolgditatdssal érintett adatot kezelS bels§ szervezeti egység, részleg
vezetjére.

3. Az elektronikus Gton eldterjesztett igényeket, az frashan érkezett megkereséseket, valamint a
szébeli kérelmekrél késziilt feljegyzéseket a Tarsasdg iratkezelésére vonatkozé szabélyzatnak
megfelelGen érkeztetni és iktatni kell.

4. Akbzérdekd adat megismerésére irdnyul6 igényt a Tarsaség a kizérdeki adatot kezel szervezeti
egyseg, részleg vezetSje (tavollétében munkakéri helyettese) és az adatvédelmi felelds
(tavollétében munkakéri helyettese) megvizsgalja az alabbi szempontokbdl:

a} a kért adatok kodzérdekid adatnak mingsiiinek-e, s amennyiben igen, azok nem
lelheték-e fel a Tarsasag internetes honlapjan, vagy a kézadat keresé rendszerben,

b) a kért adat tekintetében a Tarsasag adatkezelnek minésiil-e,

¢} az igényelt adatok elég konkrétak, beazonosithatéak-e,

d) az igény teljesitésének van-e kéltségkihatasa,

e) fennali-e egyéb teljesitési akadaly.

5. Azigény teljesithetfsége esetén a kérelmezett kézérdekii adatokat az igény tudomdsra jutdsat

kévetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil el kell biralni a Szabalyzat 3.
mellékletét képezd kisérslap szerint.

6. Az adatigénylésnek kizérthets formaban és ~ amennyiben ezt az adatot kezels kozfeladatot
elldté szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylg altal kivant formaban,
illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban
nyilvdnossdgra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvédnos forras

megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozéssal, hogy annak
kdzérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

7. Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl, vagy dokumentumrészrél (tovdbbiakban:
dokumentum), annak tarol4si modjétol fuggetlendl az igénylé masolatot kaphat. Az adatot
kezel6 kozfeladatot ell4t szerv az adatigénylés teljesitéséért —az azzal kapcsolatban felmeriilt
koltség mértékeig terjedben — koitségtéritést dllapithat meg, amelynek dsszegérél az igénylét
azigény teljesitését megeldz8en tajékoztatni kell.

8. Az Ha az adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének elldtasahoz
szlikséges munkaer§forras ardnytalan mértékd igénybevételével jar, vagy az a dokumentum
vagy dokumentumrész, amelyrél az igényl§ masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a
kdltségtérités mértéke meghaladja a korményrendeletben meghatdrozott &sszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igenyl§ altali megfizetését kovetd 15 napon beldl kell
teljesiteni,

Arrdl, hogy az adatigénylés teliesitése a kdzfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
ellatasdhoz szitkséges munkaergforris ardnytalan mértékd igénybevételével jar, illetve a
masolatként igényelt dokumentum, vagy dokumentumrész jelentds terjedeim(, tovdbba a
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koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
igényls lehet8ségeirdl az igényl6t az igény beérkezését kévets 15 napon bellil tdjékoztatni kell.

Az igenyls a kapott tajékoztatas kézhezvételét kbvetd 30 napon beliil nyilatkozik arrél, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétél az igényld nyilatkozatdnak az
adatkezel§hoz valé beérkezéséig terjedd idGtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
alld hataridébe nem szamit bele. Ha az igényl§ az igényét fenntartja, a koliségtéritést az

adatkezel§ altal megallapitott, legaldbb 15 napos hatdrid8ben kételes az adatkezel8 részére
megfizetni.

9. A masolat iranti igényt a koltségtérités megfizetését kdvets 15 napon beliil kel teljesiteni. llyen
esetben az igényldt az igény kézhezvételétSl szamitott 8 napon belill tajékoztatni kell:
a) a masolatként igényelt dokumentum jelentds terjedeimérél,
b} a kdltségtérités mértékérdi,
c) az adatigénylés teljesitésének masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl.

10. Az Ad-es, vagy A3-as nagysagu, kOzérdek(i adatokat tartalmazé méasolatokat a Tarsasdg
fénymasoldjaval kell elkésziteni. A fénymasolat elkészitése annak a belsd szervezeti egységnek a
feladata, amely az adatszolgéltatasra koteles. CD-re t6rténd adatrogzitést szamitastechnikai
adat- és biztonsagvédelmi, valamint technikai okok miatt kizarélag a Tarsasdg informatikai
feladatait eliaté megbizott szolgéltatéja végezhet.

11. A kérelmek az adatokba vald betekintés lehetévé tételével is teljesithetSek. A betekintésre a

Tarsasag helyiségeiben, munkaid8ben, az igénylvel el6zetesen egyeztetett idSpontban kerillhet
sor.

12. Betekintés esetén az igényl§ az adatokrol feljegyzést készithet, illetve azokrdl masolatot kérhet.
Ennek megtdrténtérdl az iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

13. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd adatot is

tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény teljesitése sordn a meg nem
ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5. Koltségtérités

1. A Tdrsasag a jogszabalyi lehetdségénél fogva az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban
felmeriilt kdltség mértékéig terjedden — koltségtéritést dllapit meg. A kdltségtérités Osszegérd! az
igényldt az igény teljesitését megelSzden tajékoztatja.

2. Az igénylS a kapott tajékoztatas kézhezvételét kivetd 30 napon beliil nyilatkozik arrol, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igényl6 nyilatkozatanak az adatkezelGhoz
vald beérkezéséig terjedd idStartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 3lid hataridébe
nem szdmit bele. Ha az igényl§ az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezels altal
megallapitott, legalébb 15 napos hataridében koteles az adatkezel§ részére megfizetni. Az igény
teljesitési hataridé a koltségtérités teljesitését kbvetd napon kezdédik.

3. Akoltségtérités mértékének meghatarozasa soran az aldbbi kéltségelemek vehetsk figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd koltsége,

b)az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé az igényl8 részére torténd kézbesitésének
kdltsége, valamint
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¢} ha az adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot elldté szerv alaptevékenységének ellataséhoz
szukséges munkaer6forrds ardnytalan mértékd igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével Osszefilggd munkaerd-raforditas kdltsége,

4. Abruttd koltségtérités egyes tételeit a Szabalyzat 2. melléklete részletezi.

5. Akbdltségtérités médozatai:
Személyes dtvétel esetén: 1. Egyidejd befizetéssel: a Tarsasag hazi pénztariba.
2. Atutaldssal: A masolatkészités kéltsegtéritését a Tarsaség &ltal
kidllitott szédmla ellenében, a szdmlan feltiintetett fizetés

hataridig a Tarsasdg pénzforgalmi elszémoldsi szamldjara kell
megfizetni,
Postai uton: Postai utanvéttel.

6. Azigény teljesitésének megtagadasa

1. Haa kérelmezé olyan adatok szolgaitatasat kérte, amelyek nem minésiiinek kbzérdekiinek, illetve az

infotv. vagy mas jogszabaly alapjan a kérelem megtagadhatd, akkor az adatszolgéltatds teljesitését
az igényléssel érintett részleg vezetdjének meg kell tagadnia.
Az igény teljesitésének megtagadasard!), annak indokaival, valamint az igénylét e torvény alapjan
megilletd jogorvoslati lehet&ségekrsl vald tajekoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovets 15
napon belill irdshan, vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozélte — elektronikus
levélben értesiteni kel az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdsok indokaird!
az adatkezel§ nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatdsagot.

2. Azigény teljesitésének megtagadasardl, az adott bels§ szervezeti egység vezetdje feljegyzést készit,
melynek tartalmaznia kell:
a) a_megtagadds tényét és okat olyan részletezettséghen, amib6l annak megalapozottsaga és
jogszerlisége (az Infotv. 31. § (2) bekezdése alapjan) megitélhetd,
b} a jogorvoslatra térténd hivatkozdst és annak a birésagnak a megjeldlését, amelyhez a
keresetlevelet be lehet nydjtani {Infoty. 31. § (1) és (5) bekezdés),

c) a per illetékmenteségét (az 1990. évi XCIIl. torveny 57. § (1) bekezdés o) pontjéban foglaltak
alapjan).

3. A kozérdekii adat megismerése irdnti igény teliesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem
magyar anyanyelv(i igényl6 az igényét anyanyelvén, vagy az dltala értett mas nyelven fogalmazza

meg, azonban ilyen esetben a szabdlyzatban foglait hataridék a forditas ugyintézésének idejével
meghosszabbitédnak.

4. Ha a kozérdek(i adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagaddsa tekintetében térvény
az adatkezeld mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat szliken kell értelmezni, és a
kdzérdek( adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizérdlag abban az esetben tagadhatd
meg, ha a megtagadas alapjéul szolgalé kézérdek nagyobb silyd a kozérdek{i adat megismerésére
irdnyuld igény teljesitéséhez fiiz6ds kdzérdeknél,

5. A Tarsasadg lgyvezetSje a kdzérdekd adatok szolgdltatasa, illetve a kozérdekii adatszolgaltatas
megtagaddsa tekintetében az adatszolgaltatds jogdt atruhdzza a Tarsasag bels§ szervezeti
egységeinek vezetGire, azzal, hogy az érintett vezetd az adatszolgaltatds megtagadasa esetén koteles
egyetértés céljabol bemutatni Tarsasag UgyvezetGjének a dontés tervezetét. Az atruhazott
adatszolgaltatasi jogkér nem ruhazhatd tovéhb.
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6. A Tarsasag bels§ szervezeti egységeinek vezetsi minden év januar 15. napjaig kotelesek a Hivatal

adatvédelmi felel§sét értesiteni a kézérdeki adatok megismerésére benyljtott igények
elutasitasarol, azok okairél.

7. Jogorvoslat a kbzérdek( adatok teljesitésével kapcsolatosan

1. AzigénylS a kbzérdek(i adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva
allé, vagy az adatkezel§ altal meghosszabbitott hatiridé eredményteien eltelte esetén, valamint
az adatigénylés teljesitéséért megdllapitott kiltségtérités dsszegének fellilvizsgalata érdekében
birésaghoz fordulhat. Az iigyben a Févarosi Birdsag rendelkezik illetékességgel.

2. A megtagadas jogszer{iségét és indokait, illetve a masolat készitéséért megdllapitott koltségtérités
Osszegenek megalapozottsagat a Tarsasag kételes bizonyitani.

3. Apertazigény elutasitdsanak kozlésétsl, a hatéridd eredmeénytelen elteltétd), illetve a koliségtérités

megfizetésére vonatkozd hatarid6 lejértatdl szamitott 30 napon beliil kell meginditani a Tarsasag
ellen. :

4. Ha a birdség a kbzérdek(i adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad, hatarozatdban az
adatkezel8t — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 3ll6 hataridé meghatdrozasdval — a kért
kozérdeki adat kdzlésére kodtelezi. A birésig az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegét megvéltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellité szervet a koltségtérités
osszegének megallapitdsa tekintetében uj eljarasra kitelezheti.

IV. Fejezet

e

Adatvédelmi el@irasok

1. lgénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigénylé személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is - elengedhetetlenii sziikséges. Az igény teljesitéset, illetSleg a kdltségek megfizetését
kévetden az igényl6 személyes adatait haladéktalanul t5rdini kell, amennyiben errél mas jogszabaly,

kildndsen a Szémvitelrdl sz616 2000. évi C., vagy az Altaldnos forgalmi ad6rél sz616 2007. évi CXXVII
térvény masként nem rendelkezik.

2. A Tarsasag a kdzzétett adatok megismerését személyazonosité adatok kdzléséhez nem kétheti. Az
elektronikusan kozzétett kézérdek( adatokhoz térténd hozziférés biztositasdhoz személyes adat

csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil szitkséges, a személyes
adatokat ezt kovet@en haladéktalanul téréini kell.

. RESZ

2ard rendelkezések

A szabalyzat 2018. junius 1. napjan |ép hatlyba.

Budapest, 2018, jinius 1.

) o

Sz0gi Andre
ligyvezetd
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1. melléklet
a kbzérdeki adatok megismerésére irgn yulo igények teljesitésének rendjérél s2616 szabdlyzathoz

lgénybejelents lap
a kdzérdeki és/vagy kozérdekbs nyilvanos adat megismerése irant

PALOTA-15 Nonprofit Kft,
ligyvezetdje részére

Budapest
Bogancs u. 10,
1151

Tisztelt Ugyvezets!

Az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz616 2011. évi CXII. toérvény 28. §

(1) bekezdése alapjan sziveskedjen az On altal vezetett szerv 3ltal kezelt alsbbi kézérdekii adatokat
részemre kiadni.

1) A kért kdzérdek(i adatok kore:

.................................................................................................................................................................................

2} *A kbzérdekl adatokat az aldbhi formaban kérem:
a) Postan az alabbi cimre:
Az igényid /vagy képviselGjének/ neve:
Az igényld fvagy képvisel§jének/ cime, Székhelye:.....ecei e,
A kozérdek(i adatokrdl masolat készitését igénylem.*
b) A kbzérdek( adatokat elektronikus adathordozé eszkdzdn kérem. *
E-mailben az aldbbi cimre: SRR (- 3

3) Véllalom, hogy amennyiben a Tarsasdgnak az adatszolgditatassal kapcsolatosan kéltsége meriil fel,
ugy e kdltségeket azok koziését kdvetden megfizetem.
vovvng 200t BY i NG nap
(kéreimezd vagy képvisel§je neve)

* A megfeleld rész kitéltends (aldhdzando), a szitkségtelen dthizandé.
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Kdzérdek( adat megismerésére irdnyuld igénvek benyljtasanak helye és madja

1) Szdbeli igények benyajtasénak helye és mddia:

a/ személyesen: a Tarsasag székhelyén, 1151 Budapest, Bogancs u. 10.
Munkaidében:  hétf6tsl - péntekig: 9%-14% Sraig

b/ telefonon: +361 307 7373

2) frasbeli igények benyujtasdnak helye és média:

a/ személyesen: a Tarsasdg székhelyén, 1151 Budapest, Bogancs u. 10.
b/ postai dton: a Trsasdg székhelyén, 1151 Budapest, Bogancs u. 10.

¢/ elektronikus Gton: info@palota-15.hu e-mail cimre kiilddtt e-mailben,

3/ Betekintési jog biztositasanak cime, és helye:

A Tarsasag székhelyén, 1151 Budapest, Bogancs u. 10.,
munkaiddben: hétf6idl - péntekig: 992-14% Sraig .
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2. melléklet

A kézérdekd adatrél készitett maisolatért fizetendd kiltségtérités mértéke

1. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd kéltségeként az alibbi mértékek vehetdk
figyelembe:

a) papir alapon nydjtott szines mdasolat esetén az adathordozo kézvetlen Gnkéltsége, de
legfeljebb

aa) 130 Ft/mésolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/mdasolt A/3-as oldal,
b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozé kézvetlen Onkoltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt Afd-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

¢) optikai adathordozén nyGjtott masolat esetén az adathordozé kbzvetlen énkéltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozs,

d} elektronikus tton hasznélhats egyéb adathordozon nyljtott masolat esetén az adathordozo
kézvetlen tnkdltsége.

2. A masolatkészitéshez szlikséges eszkdzok rendelkezésre §ll4sanak atmeneti vagy tartds hidnya
esetén a fentiektS! eltérden az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd koltségeként a

kdzvetleniil a mésolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleni szilkséges, bizonylattal igazolt
kbltség vehets figyelembe.

3. A papir alapon nytjtott masolat koltsége csak az adatigényiés teljesitéséhez szitkséges masolt

oldalak azon része tekintetében vehets figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet
meghaladja.

4. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozdé kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetSk figyelembe: '
a) az adatigényl§ részére postai dton, Magyarorszag teriiletén beliil vald kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozé belfsidi postai szolgditatas dija,
b) az adatigényl§ részére postai (ton, kiilfoldre torténé kézbesités esetén az egyetemes postai

szolgaltatds keretében tértivevény tdbbletszolgéltatassal feladott, kényvelt kiildeményre
vonatkozé postai szolgéltatas dija.

5. Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditis - ha az adatigénylés teljesitése a
kbzfeladatot elldts szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan
mérték(i igénybevételével jar, - abban a mértékben vehetd figyelembe, amennyivel az
adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaerg-raforditas id6tartama meghaladja 2 4 munkadriat.

6. Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat
felkutatdsahoz, dsszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozdjarél masolat

készitéséhez és a masolaton a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételéhez szlikséges
id6tartam vehets figyelembe.
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7.

Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus Gton keriil sor, a masolat készitéséhez sziikséges
id&tartam csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus formaban rendelkezésre nem 3116 adat
igénylésére kerlilt sor, vagy a masolat készitéséhez szilkséges id6tartam révidebb az elektronikus
formaban rendelkezésre allé. adat rendelkezésre bocsatdsihoz szilkséges id&tartamnal.

A munkaerg-réforditas Osszes kdltségét a munkaeré-raforditds személyenkénti koltségeinek
Osszegeként kell megallapitani. A munkaerd-raforditas id6tartamat személyenként a kerekités
szabalyainak megfelel§en egész drara kell kerekiteni.

A munkaerg-raforditas személyenkénti koltségét akként kell meghatdrozni, hogy az adatigénylés
teljesitésében kézrem{tkdds személy altal az adatigénylés teljesitésével sszefiiggéshen teljesitett
munkadrak szamat meg keil szorozni e személy egy munkadrira es6 tényleges
munkaergkoltségével, ahol tényleges munkaerSkoitségnek az e személyt megilleté rendszeres
személyi juttatasok dsszegét kell tekinteni.

Az adatigénylés teljesitésével dsszefliggd munkaers-réforditds sszes kdltségeként legfeljebb
munkadranként dtlagosan 4400 Ft vehetd figyelembe.

A koltségtéritésnek figyelembe veend6 Gsszeghatar mértéke 5000,-Ft, amennyiben a kézfeladatot
elldté szerv alaptevékenységének elldtasdhoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértéki

igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyré| az igényid masolatot
igényelt, jelentés terjedeimd.
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3. melléklet
KISERGLAP

Kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igény elbiralasdhoz

Igény beérkezésének détuma, szervezeti egyseg megnevezése, igényelt adatok kére:

A kdzérdeki adatszolgsltatast teljesitd, vagy elutasits bels§ szervezeti egység vezetdije:

teljesithetd elutasitandé
(alairas) (alairas)
Indokolas

Adatvédelmi felelds

teljesithetd - elutasitandd
(alairds) (alairas)
Indokolas

Budapest, 2018....covveenn.
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